
入札参加要領 

参加申込 様  式 様式「入札参加表明書」 

申込方法 様式「入札参加表明書」を使用し、「申込先」にメールにて入札参

加の意思表示をしてください。 

※メールが未達の場合の責は負いません。必要に応じて申込先に

確認してください。 

申込期日 平成 30年 5 月 28 日（月）午後 5時まで 

入札 様  式 様式「入札書」 

入札方法 ①封筒に入れ封印を押してください。 

②入札価格は複合機リース及び保守契約の総額を消費税抜きで記載

してください。 

※複合機リース及び保守契約入札内訳書を同封してください。 

入札日時 平成 30年 6 月 1日（金）午前 10時 00 分～10時 10 分 

入札 

投函場所 

社会福祉法人世田谷区社会福祉事業団  

〒154-0017 東京都世田谷区世田谷１－２３－２ ３階Ａ会議室 

※入札書を投函し、控室（３階 B会議室）にてお待ちください。 

その他 ①１回目の入札で、予定価格以下の入札価格がない時は、最低価格

の入札書を投函した応募者と交渉させていただきます。その結果

不調になった場合、再入札とします。 

②予定価格と同額または下回る最低価格の入札書が複数の場合は、

くじ引きを行います。 

質疑応答 質問方法 「お問い合わせ先」へメールにてお問い合わせください。 

質問期日 平成 30年 5 月 28 日（月）午後 5時まで 

申込先・お

問い合わせ

先 

社会福祉法人世田谷区社会福祉事業団 総務課経理係 田口 

電話 03-5450－8595（平日 9:00～17:00）E-mail：y_taguchi@setagayaj.or.jp 

 



  

入札仕様書 
 

 項目 内容 

１ 件名 複合機リース及び保守選定 

２ メーカー 富士ゼロックス・リコー・キャノンのいずれか 

３ リース期間 平成３０年７月１日～平成３５年６月３０日（６０ヵ月） 

※既存複合機リース終了日が平成３０年６月３０日のため、リース開始日は入替等を

考慮し協議の上決定する。 

４ 納品台数 ７機 

５ 納品場所 （１）世田谷一丁目介護保険サービス 

所在地：世田谷区世田谷１－２３－２ １階（納品数：１機） 

（２）上町地域包括支援センター 

所在地：世田谷区世田谷１－２３－２ １階（納品数：１機） 

（３）訪問看護ステーション芦花 

    所在地：世田谷区千歳台４－３０－１１ ACT スクエアビル２階 

（納品数：1機） 

（４）北沢地域包括支援センター 

    所在地：世田谷区北沢２－８－１８ 北沢タウンホール地下１階 

（納品数：１機） 

（５）烏山ホームヘルプサービス 

    所在地：世田谷区千歳台４－３０－１１ ACT スクエアビル２階 

（納品数：1機） 

（６）デイホーム弦巻 

    所在地：世田谷区弦巻５－１３－１（納品数：１機） 

（７）デイホーム松原 

    所在地：世田谷区松原５－１７－６ ２階（納品数：１機） 

６ 機器仕様 別紙「機器仕様書」のとおり 

７ 料金方法 （１）リース料金：月額リース料金方式（定額） 

  ※月額リース料金には、機器の搬入、設置調整費用も含めること。 

（２）保守料金：月額カウンター料金方式（単価×月額印刷枚数） 

  ※1 枚あたりの単価には、保守点検、修繕等の維持管理料金及びトナー等すべての

消耗品（用紙除く）の供給料金をすべて含めること。 

８ 支払方法 点検合格後、請求に基づき口座振替にて支払う。 

９ 設置および

撤去にかか

る注意事項 

（１）搬入、設置にかかる費用は月額リース料金に含めること。 

（２）機器の設置及び設定後、梱包材等の現場にて発生した不要材は処分すること。 

（３）設置した機器については、リース期間終了後、選定業者が撤去すること。 

（４）機器搬入・撤去時に建物等が破損した場合、一切を選定業者負担で復旧すること。 

（５）機器が正常に使用できるように初期設定は選定業者が行うこと。また、職員から

機器の設定、操作方法等に関して要望があれば必要に応じ指導、助言を行うこと。 



  

10 保守にかか

る特記事項 

（１）機器が常に正常な状態で使用できるよう、必要な保守（定期点検、巡回サービス

等）及び消耗品（用紙除く）供給を行うこと。 

（２）消耗品の不足を確認した時、またはその供給を求められた時は、速やかに必要な

供給を行うこと。 

（３）故障等機能の異常等が発生した時は速やかに設置場所へ必要な保守要員を派遣

し、故障修理および代替機の手配等の適切な処理を行い、正常に使用できる状態

に回復すること。 

（４）選定業者は対象機器の使用枚数をデータ等で確認可能な体制をとること。 

11 その他 （１）契約は選定業者と別途契約する。 

（２）契約書は１機毎に作成すること。 

（３）本仕様書に記載のない事項については、その都度、担当者と協議の上で決定する。 



  

機器仕様書① 
 

 項目 内容 

１ 機器番号 世田一介護① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：40枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。（PC 台数：8台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 120,000 枚（年間） 

カラー 800 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

９ 設置場所 世田谷一丁目介護保険サービス 

所在地：世田谷区世田谷１－２３－２ １階 

10 既存複合機 メーカー 富士ゼロックス 

機種 DocuCentureⅣC4470PFS  +インナー排出トレイ 

トレイ数 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

撤去 新規リース業者が行う 

 

 



  

機器仕様書② 
 

 項目 内容 

１ 機器番号 上町地域包括① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：30枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。 

（PC台数：10台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 60,000 枚（年間） 

カラー 300 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

自動両面原稿送り装置を装着すること 

９ 設置場所 上町地域包括支援センター 

所在地：世田谷区世田谷１－２３－２ １階 

10 既存複合機 メーカー なし 

機種  

トレイ数  

撤去  



  

機器仕様書③ 
 

 項目 内容 

１ 機器番号 訪看芦花① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：50枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。 

（PC台数：20台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 156,000 枚（年間） 

カラー 2,400 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

９ 設置場所 訪問看護ステーション芦花 

所在地：世田谷区千歳台４－３０－１１ ACT スクエアビル２階 

（事業所にエレベーター無し） 

10 既存複合機 メーカー 富士ゼロックス 

機種 DocuCentureⅣC4470PFS  +インナー排出トレイ 

トレイ数 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

撤去 新規リース業者が行う 



  

機器仕様書④ 
 

 項目 内容 

１ 機器番号 北沢地域包括① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：30枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。（PC 台数：7台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 42,000 枚（年間） 

カラー 500 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

自動原稿両面送り装置を装着すること 

９ 設置場所 北沢地域包括支援センター 

所在地：世田谷区北沢２－８－１８ 北沢タウンホール地下１階 

10 既存複合機 メーカー 富士ゼロックス 

機種 DocuCentureⅣC3370PFS +インナー排出トレイ 

トレイ数 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

撤去 新規リース業者が行う 

 



  

機器仕様書⑤ 
 

 項目 内容 

１ 機器番号 烏山 HH① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：30枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。（PC 台数：7台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 48,000 枚（年間） 

カラー 250 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

自動両面原稿送り装置を装着すること 

９ 設置場所 烏山ホームヘルプサービス 

所在地：世田谷区千歳台４－３０－１１ ACT スクエアビル２階 

（事業所にエレベーター無し） 

10 既存複合機 メーカー 富士ゼロックス 

機種 DocuCentureⅣC2270PFS +インナー排出トレイ 

トレイ数 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

撤去 新規リース業者が行う 



  

 

機器仕様書⑥ 
  

 項目 内容 

１ 機器番号 デイ弦巻① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：40枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。（PC 台数：5台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 72,000 枚（年間） 

カラー 1,800 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

９ 設置場所 デイホーム弦巻 

所在地：世田谷区弦巻５-１３-１９ 

10 既存複合機 メーカー 富士ゼロックス 

機種 DocuCentureⅣC3370PFS  +インナー排出トレイ 

トレイ数 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

撤去 新規リース業者が行う 

 



  

機器仕様書⑦ 
  

 項目 内容 

１ 機器番号 デイ松原① 

２ 基本機能 

コピー（複写） 

機能 

用紙サイズ 最大 A3 サイズ 

カラー機能 必要 

スキャナ機能 必要（複合機本体へのデータ保存可能：HDD 搭載） 

両面複写機能 必要 

連続複写速度 （A4ヨコ）モノクロ：20枚／分以上 

給紙方式 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

３ プリンタ機能 基本的機能は「基本機能・コピー（複写）機能」同等 

対応プロトコル TCP/IP 

インターフェース Ethernet100BASE 以上対応 

ネットワーク設定 ネットワーク設定は協議の上行うこと。 

インストール ドライバインストールを実施すること。（PC 台数：3台程度） 

集計管理 使用実績管理ができること 

対応 OS Windows7、windows10 対応可能であること 

４ スキャナ機能 紙面等をスキャニング（画像形式、PDF 形式等）する機能を実装すること。 

読み取りサイズ 基本機能・コピー（複写）機能と同等 

読み取り機能 カラー読み取り、両面読み取りが可能であること 

データ保存 ・複合機 HDD、対象 PC等へのデータ保存が可能であること 

・PDF ファイル生成が可能であること 

５ ファクス機能 ・ファクスが送受信できる機能を実装すること 

 ※受信したファクスを PC からデータ確認、出力が可能であること 

・宛名登録が可能であること 

６ フィニシャー 用紙サイズ 不要 

ステープル 不要 

パンチ 不要 

中綴じホチキス 不要 

７ 予定印刷枚数 白黒 22,800 枚（年間） 

カラー 3,600 枚（年間） 

８ その他 排出トレイ インナー排出トレイを装着すること 

自動原稿両面送り装置を装着すること 

９ 設置場所 デイホーム松原 

所在地：世田谷区松原５－１７－６ 

10 既存複合機 メーカー 富士ゼロックス 

機種 DocuCentureⅣC2270PFS  +インナー排出トレイ 

トレイ数 ４段（A4×2、A3、B4）＋手差しトレイ 

撤去 新規リース業者が行う 

 



平成  年  月  日 
 
社会福祉法人世田谷区社会福祉事業団 

理事長 様 
 
 

入札参加表明書 
 
下記入札に参加します。 
 
 

入札件名  

入札日時  

会社名  

担当者名  

電話番号  

メールアドレス  

 

 

 



入 札 書 
 
 

１．件 名   複合機リース及び保守契約入札   

 

２．金 額（リース料金・保守料金総額 消費税抜き） 

億 千 
 
 

百 
 
 

十 
 
 

万 
 
 

千 
 
 

百 
 
 

十 
 
 

円 
 
 

 
 
   上記の金額をもって請負うため入札いたします。 

 
 

平成   年   月   日 
 
 

社会福祉法人世田谷区社会福祉事業団 理事長 宛 
 

 
（入札者） 所在地 

(住所) 

社 名 

代表者 

氏 名               

 

 


